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На основу члана 4.и 83. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама
локалне самоуправе («Сл.гласник РС»,бр.21/2016, 113/2017, 113/2017-др. закон и
95/2018) и  члана 5. Уредбе о спровођењу интерног и јаног конкурса за попуњавање
радних места у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе («Сл.гласник
РС» бр.95/2016), и Уредбе о измени  Уредбе о спровођењу интерног и јаног конкурса за
попуњавање радних места у аутономним покрајинама и јединицама локалне
самоуправе(«Сл.гласник РС» бр.12/2022),  начелник  Општинске управе Нова Варош
оглашава 

  

ИНТЕРНИ КОНКУРС 

  

За попуњавање извршилачког радног места у Општинској управи 

  

Нова Варош

  

I Орган у коме се радно место попуњава: Општинска управа Нова Варош - Одељење за
послове управе, органа општине и друштвене делатности Нова Варош, ул.Карађорђева
32. 

  

   II Радно место које се попуњава: 

  

1.Радно место: Послови секретарице, у звању виши референт, 1 извршилац 

  

Опис послова: Прима странке које траже пријем код председника општине, заменика
председника општине и начелника Општинске управе, врши евидентирање и пријаву
грађана који се обраћају председнику општине и заменику председника општине.
Обавља послове везане за благовремено заказивање састанака и седница председника
и заменика председника општине. Успоставља телефонске везе грађана са
председником општине и замеником председника општине. Врши пријем поште за
потребе председника и заменика председника, обезбеђује чување изворних аката о
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раду председника и заменика председника. Обавља и друге административне послове
који су везани са радом председника општине и заменика председника општине. Обавља
и друге послове по налогу председника, заменика председника општине, начелника
Општинске управе или руководиоца Одељења.  

  

Цео текст конкурса можете погледати овде .
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